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Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a2l de febrero de 2025

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE “(x
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD) \Q<
DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO 2025.

)

EN AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO SIENDO LAS TRECE HORAS CON CATORCE MINUTOSDEL
VEINTIUNO DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO, LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMITE:
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD); ELLIC.REYNALDO LUCIANO

RiOS, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL
COTECIAD; ANTONIO CADENA BASURTO, DIRECTOREJECUTIVO DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO,

|

GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION CIUDADANA Y SECRETARIO TECNlCO; EL LIC. DANIEL GARCIA J,
MURNOZ,JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DEL sl
SECRETARIO TECNICO; MARIANA SALAZAR CAMACHO, SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE ‘\\I’

\, ‘\.

SUPLENTE DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO; _
VOCALES: EL MTRO. CRISTHIAN RENATO TEJEDA MORENO, DIRECTORJURIDICO; JESSICA LUCERO
GODINEZ AMARAL, SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO; LIC.
CYNTIA ROXANA HERNANDEZ PEREZ; DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS; LIC. ARTURO
ALEMON ARZATE; SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y \
PARTICIPACION CIUDADANA; LIC. RAFAEL BARRERA GONZALEZ; SUPLENTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE GOBIERNO: JUAN JOSE FELIX GRANADOS CASTRO; SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES: ASESOR; LIC. ALEXIS ZURIEL MORENO ROCHA, JEFE DE
LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES;
INVITADA: MTRA. MARIA NORMA MARTINEZ SALGADO, JEFA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
AUDITORIAS, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS, 1, 2, 4,5, 6, 23, 24, 25, 26 DE
LA LEY DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO Y EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIONES DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO CON NUMERO DE REGISTRO: MEO-COTECD-23-AZC-3D73FA06, ARMONIZADO
CON LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 4 FRACCION LVIII DE LA LEY DE |

TRANSPARENCIAYSECRETARIAEJECUTIVADEL COTECIAD; LAING.ANALUISAEN RI'QUEZPIMIENTA,\'

|
~e

ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASi COMO EN EL NUMERAL 8.5.12, FRACCIONES, V, VI, VI, )
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS: SE REUNIERON PARA ) /-
CELEBRAR LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE \
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS.- ——— m— \\
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Alcaldia Azcapotzalco
Comité Técnico Interno de Administracion

CIUDAD DE MEXICO de Documentos 2025 (COTECIAD)

CAPITAL DE LA TRANSFORMAZION

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

INSTALACION DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA

Il

ALCALDIA AZCAPOTZALCO
CONSIDERACIONES

QUE LA LEY DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO EN EL ARTICULO 4°

FRACCION LVII DEFINE LA VALORACION DOCUMENTAL COMO: LA
ACTIVIDAD QUE CONSISTE EN EL ANALISIS E IDENTIFICACION DE VALORES
DOCUMENTALES, ES DECIR, EL ESTUDIO DE LA CONDICION DE LOS
DOCUMENTOS QUE LES CONFIERE CARACTERISTICAS ESPECIFICAS EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE O CONCENTRACION O EVIDENCIALES
TESTIMONIALES E INFORMATIVOS PARA LOS DOCUMENTOS HISTORICOS,
CON LA FINALIDAD DE ESTABLECER CRITERIOS, VIGENCIAS
DOCUMENTALES, Y EN SU CASO, PLAZOS DE CONSERVACION, ASI COMO
LA DISPOSICION DOCUMENTAL.

EN LA CIRCULAR UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS, EN SU NUMERAL 8512, FRACCION v,
DISPONE QUE EL GRUPO DE VALORACION DOCUMENTAL COMO AQUEL
GRUPO QUE QUEDA INTEGRADO POR LAS SIGUIENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS : DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS, DIRECCION EJECUTIVA DE GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION
CIUDADANA, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA, DIRECCION JURIDICA, DIRECCION
GENERAL DE OBRAS, DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABILIDAD,
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO, DIRECCION
CENERAL DE SERVICIOS URBANOS, DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO,
DIRECCION DE FINANZAS, SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES, JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
COORDINACION DE ARCHIVOS, JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE TRANSPARENCIAY PROTECCION DE DATOS PERSONALES, JEFATURA
DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE AUDITORIAS Y LOS ESPECIALISTAS,
INTERNOS O EXTERNOS,QUE SE CONSIDEREN NECESARIOS, PARA LLEVAR
A CABOEL PROCESO DE VALORACION DOCUMENTALY PRESENTARANTE
ESTE EL RESULTADO DEL MISMO.

QUE LA CIRULAR UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS, EN SU NUMERAL 8.512, FRACCION VI
DISPONE QUE EL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL
REALIZARAEL COTEJO DE INVENTARIOS Y DOCUMENTACION FISICAEN SU
TOTALIDAD O POR MUESTREO, DEPENDIENDO DEL VOLUMEN DE
DOCUMENTOS A VALORAR. /,,,__;5—;_\"’"
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CIUDAD DE MéXICO

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD

Azcapotzalco, Ciudad de Meéxico a 21 de febrero de 2025

Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS, SE

INSTALA EL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO Y QUE
ESTA CONFORMADO POR LAS SIGUIENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

1.

2

&

10,

1.
12
13,

14,

15,

16.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS
DIRECCION EJECUTIVA DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO, GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION
CIUDADANA.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y
PARTICIPACION CUIDADANA.

DIRECCION JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE
DESARROLLO

SUSTENTABILIDAD

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS

DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

DIRECCION DE FINANZAS

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SUDIRECCCION DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION Y COMUNICACIONES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE

COORDINACION DE ARCHIVOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE

TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS

PERSONALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE

AUDITORIAS

OBRAS,
URBANO Y

SEGUNDO: - QUE, CON LA FINALIDAD DE TRANSPARENTAR LAS ACCIONES DENTRO

DEL PROCESO DE VALORACION DOCUMENTAL, DE LA INFORMACION GENERADA
ADMINISTRADA, POSEIDA Y OBTENIDA POR CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
ALCALDIAAZCAPOTZALCO, ESTE GRUPO DE TRABAJO TENDRACOMO FUNCIONES LO

MEXICO.
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (CCTECIAD)

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

FUNCIONES:

a) FORMULAR OPINIONES, REFERENCIAS TECNICAS SOBRE VALORES
DOCUMENTALES. PAUTAS DE COMPORTAMIENTO Y RECOMENDACIONES
SOBRE LA DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES;

b) ADVERTIR QUE EN LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL
SE INCLUYA Y SE RESPETE EL MARCO NORMATIVO QUE REGULE LA
GESTION INSTITUCIONAL, DOCUMENTACION FISICA EN SU TOTALIDAD O
POR MUESTREO, DEPENDIENDO DEL VOLUMEN DE DOCUMENTOS A
VALORAR.

V. QUE LA CITADA CIRULAR UNO 2024, EN SUNUMERAL 85.12, FRACCION VI
DISPONE QUE EL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL SE
PRESENTARA AL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS (COTECIAD) EL RESULTADO DE LA VALORACION
DOCUMENTAL MEDIANTE UN INFORME Y UNA MEMORIA FOTOGRAFICA.

V. CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS DEL GRUPO DE
TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO, SE TOMAN LOS SIGUIENTES:

ACUERDOS

PRIMERO: PARA CUMPLIR CON LAACTIVIDAD Y OPERATIVIDAD ARCHIVISTICA DE LA
ALCALDIA AZCAPOTZALCO, ES PROCEDENTE LA INTEGRACION E INSTALACION DEL
GRUPO DE TRABAJO PARA LA VALORACION Y MANEJO DOCUMENTAL, DICHA
ACCION PERMITIRA ASEGURAR UNA METODOLOGIA PARA LA VALORACION
DOCUMENTAL, CON LA FINALIDAD DE GARANTIZAR QUE LA INFORMACION QUE SE
GENERA, ADMINISTRA, POSEE Y ADMINISTRAEN ESTADEPENDENCIA, SE ENCUENTRA
DEBIDAMENTE RESGUARDADA PARA FACILITAR EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICAY EL CUMLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA.

POR LAS RAZONES EXPUESTAS, EN LAS CONSIDERACIONES, EN ESTE ACTO SE
INTEGRA EL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL ACUERDO
ACUERDO/COTECIAD/AZCA/EXT2/2025-001
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Azcapotzalco CIUDAD DE MEXICO

DE LA TRANSFORMACION

Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

estar

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de Mexico a 21 de febrero de 2025

GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO

ACUERDO/COTECIAD/AZCA/EXT2/2025- 001] ACUERDO UNICO DE DETERMINACION
FINAL.
ACUERDO/COTECIAD/AZCA/EXT2/2025- 001 |
MEDIANTE EL CUAL, A EFECTO DE DAR | ( -
CUMPLIMIENTO EN LOS PREVISTO EN EL
ARTICULO 4° FRACCION LVII, ASi COMO AL
NUMERAL 8.5.12 FRACCIONES V, VI, VIl DE
LA CIRULAR UNO 2024 NORMATIVIDAD
EN MATERIA DE

ADMINISTRACION DE RECURSOS

a) RECOMENDARQUESEREALICEN PROCESOSDEAUTOMATIZACION ENAPECO
A LO ESTABLECIDO PARA LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS,Y

b) LASDEMAS QUE SE DEFINAN EN OTRAS DISPOCISIONES

¢) CONSIDERAR EN LA FORMULACION DE REFERENCIAS TECNICAS PARA LA
DETERMINACION DE VALORES DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZOS DE
CONSERVACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS SERIES, LA
PLANEACION ESTRATEGICA Y NORMATIVIDAD, AS| COMO LOS SICUIENTES:

CRITERIOS

PROCEDENCIA CONSIDERAR QUE EL VALOR DE LOS DOCUMENTOS
DEPENDE DEL NIVEL JERARQUICO QUE OCUPA EL
PRODUCTOR, POR LO QUE SE DEBE ESTUDIAR LA
PRODUCCION DOCUMENTAL DE LAS UNIDADES .
ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA /\
DOCUMENTACION EN EL EJERCICIO DE SuUs| /N
FUNCIONES, DESDE EL NIVEL MAS ALTO
JERARQUICO, HASTA EL OPERATIVO, REALIZANDO
UNA COMPLETA IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS
INSTITUCIONALES HASTA LLEGAR A

NIVEL DE PROCEDIMIENTO.

ORDEN ORIGINAL GARANTIZAR QUE LAS SECCIONES Y SERIES NO SE \
MEZCLEN ENTRE SI. DENTRO DE CADA SERIE DEBE DE N
RESPETARSE EL ORDEN EN QUE LA
DOCUMENTACION FUE PRODUCIDA.
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Alcaldia Azcapotzalco
Comite Tecnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

f DIPLOMATICO

ANALIZAR LA ESTRUCTURA, CONTEXTO Y
CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES,
TERMINADOS Y FORMALIZADOS, TIENEN MAYOR
VALOR QUE LAS COPIAS, A MENOS QUE ESTAS

OBREN COMO ORIGINALES DENTRO DE LOS
EXPEDIENTES.

CONSIDERAR LA IMPORTANCIA Y TENDENCIAS
SOCIOECONOMICAS, PROGRAMAS Y ACTIVIDADES
QUE INCIDEN DE MANERA DIRECTA E INDIRECTA
EN LAS FUNCIONES DEL PRODUCTOR DE LA
DOCUMENTACION.

PRIVILEGIAR LOS DOCUMENTOS QUE CONTIENEN
INFORMACION FUNDAMENTAL PARA
RECONSTRUIR LA ACTUACION DEL SUJETO
OBLICADO, DE UN ACONTECIMIENTO PERIODO
CONCRETO.

CONTEXTO

CONTENIDO

gt ¥ UTILIZACION
N If
,_1}_?\}

CONSIDERAR LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO
OBJETO DE DEMANDA FRECUENTE DE PARTE DEL
ORGCANO PRODUCTOR, INVESTIGADORES O
CIUDADANOS EN GENERAL, ASI COMO EL ESTADO DE
CONSERVACION DE LOS MISMOS. SUGERIR, CUANDO
SE CORRESPONDA, SE ATIENDA AL PROGRAMA DE
GESTION DE RIESGOS INSTITUCIONAL o) LOS
PROCESOS DE

CERTIFICACION.

TERCERO: PARA LA VALORACION DOCUMENTAL, SE CONSIDERARAN LOS SIGUIENTES

CRITERIOS:

VALORES DOCUMENTALES PRIMARIOS

CRITERIOS

\ VALOR DOCUMENTAL
'- ADMINISTRATIVO

DOCUMENTOS DE ARCHIVOS GENERADOS
O RECIBIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO, EN EJERCICIO DE SUS
FACULTADES,
FUNCIONES Y COMPETENCIAS.

Indigena  DE LA FUNDACION DE
TENOCHTITLAN

2025 GO
3% La Mau}er ANOS
il

(

A

(o)
o uﬁE, VO,..:.?OOCI'%EOQ{}(EQ\,,; d)an® {.?_‘ > n Q .:}




- Alcaldia
Azcapotzalco

Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion

CIUDAD DE MEXIC de Documentos 2025 (COTECIAD)

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 2] de febrero de 2025

LEGAL

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON AL
MENOS UNA DE LAS SIGUIENTES
CONDICIONES:

I SUSTENTAN DERECHOS u

OBLICACIONES DE LA ENTIDAD O
UN TERCERO:

2. CUENTAN CON UN TERMINO DE
PRESCRIPCION DETERMINADO,
ASICNADO MEDIANTE MANDATOS
JURIDICOS (DECRETOS,
ACUERDOS, LEYES, CODIGOS, ENTRE
OTROS) DONDE SE DETERMINA SU
VIGENCIA.

FORMAN PARTE DE PROCESOS
JUDICIALES O PROCEDIMIENTOS
ADMINISTATIVOS LLEVADOS EN
FORMA DE JUICIO.

4  CONTIENEN DISPOSICIONES

EMITIDAS POR LA ENTIDAD.

(]

FISCAL

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN AL MENOS
CON UNA DE LAS SIGUIENTES

CONDICIONES:
I SON REQUERIDOS POR LA
AUTORIDAD EN MATERIA
TRIBUTARIA;

. SON NECESARIOS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A OBLICACIONES

3

FISCALES.

I SON EVIDENCIA DEL
CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES,

.--//
A\
//

29%5 % ) =
La Mujer ANOS S — e

Indigena  DE LA FUNDACION DE 0 000

s 070280%20+0,00.0,00_9,00,.0.00.0.a0. 0
TENOCHTITLAN  ©/9550,0580,035 C6°a0%:°06%°00%C505%C5 6

=

/

|

’~Q0.0.0
OCD.“I o ¢ e



Qo
(e ls)

- Alcaldia "
Azcapotzalco CIu DAD DE MEXICO

estar ® CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Alcaldia Azcapotzalco
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

CONTABLE DOCUMENTOS QUE CUMPLEN AL MENOS
CON UNA DE LAS SIGUIENTES

CONDICIONES:
1 CONTIENEN NFORMACION

CONTABLE O FINANCIERA PARA
CONDUCIR NEGOCIOS ACTUALES
O FUTURQOS;

. SIRVEN DE EVIDENCIA DE
TRANSACCIONES,
TRANSFORMACIONES INTERNAS Y
OTROS EVENTOS;

I SOPORTAN EL CONIUNTO DE
CUENTAS DE INGRESOS, EGRESOS,
ACTIVO, PASIVO, CAPITAL .
CONTABLE DE LAENTIDAD.

4 SON NECESARIAS PARA
DETERMINAR EL RECGISTRO
CONTABLE DE TRANSACCIONES,
TRANSFORMACIONES INTERNAS Y
OTROS EVENTOS.

TOMANDO COMO BASE LAS FUNCIONESY LOSTIPOS DE DOCUMENTOS POR EXISTIR
EN UN AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE, UNA DE SUS ATRIBUCIONES PRINCIPALESES
LA DE IDENTIFICAR LA DOCUMENTACION QUE TIENE VALOR DOCUMENTAL PARA
SU IDENTIFICACION Y CONSERVACION EN EL MISMO ARCHIVO DE TRAMITE, LA
CUAL DEBE SER AQUELLA QUE CUMPLE ALGUNAS DE LAS SIGUIENTES
¥ CARACTERISTICAS:

N

___,.,__n-_-_-—__

I SON EL REFLEJO DEL CUMPLIMIENTO DE SUS ATRIBUCIONES,
ESPECIFICAMENTE EL RESULTADO DE LA IMPLEMENTACION DE SUS
PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS DE TRABAJO O DEMAS DOCUMENTOS QUE
ESTABLEZCAN SUS ACTIVIDADES. A
DEN EVIDENCIA DE LA ATENCION DE LOS ASPECTOS NORMATIVOS QUE LE b\

B SON APLICABLES DE A CUERDO A SUS ATRIBUCIONES.
J i REPRESENTAN LA ATENCION DE PETICIONES FORMALES ESPECIFICAS, DE

: CONFORMIDAD CON SU ALCANCE E IMPLICACIONES.

-~

VALORES SECUNDARIOS

DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL ARTICULO 36 DE LA LEY DE ARCHIVOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO, TODO SUJETO OBLICADO DEBE CONTAR CON UN
ARCHIVO DE CONCENTRACION, ——
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Alcaldia Azcapotzalco
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

- Alcaldia i
Azcupotzalco CIUDAD DE MEXICO

estar CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

ARTICULO 36. CADA SUJETO OBLIGADO DEBE CONTAR CON UN ARCHIVO DE
CONCENTRACION, QUE TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

[ ASEGURAR Y DESCRIBIR LOS FONDOS BAJO SU RESGUARDO, AS/ COMO LA
CONSULTA DE LOS EXPEDIENTES;

Il RECIBIR LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y BRINDAR SERVICIOS DE
PRESTAMO Y CONSULTA A LAS UNIDADES O AREAS ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE LOS DOCUMENTOS QUE RESGUARDA, ASI COMO A
CUALQUIER PERSONA INTERESADA, DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION;

it CONSERVAR LOS EXPEDIENTES HASTA QUE CUMPLAN SU VIGENCIA
ADMINISTRATIVA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL;

V. COLABORAR CON EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN LA
ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
PREVISTOS EN LA LEY GENERAL, EN ESTA LEY Y EN SUS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS,

v PARTICIPAR CON EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN LA
ELABORACION DE LOS CRITERIOS DE VALORACION Y DISPOSICION
DOCUMENTAL,

Vi PROMOVER LABAJADOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES QUE INTEGRAN LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE HAYAN CUMPLIDO SU VIGENCIA DOCUMENTAL
Y LOS PLAZOS DE CONSERVACION, Y QUE NO POSEAN VALORES HISTORICOS
SUFICIENTES PARA SU CONSERVACION PERMANENTE, CONFORME A LAS
DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES;

Vil IDENTIFICAR LAS SERIES DOCUMENTALES QUE HAYAN CUMPLIDO SU
VIGENCIA DOCUMENTAL Y QUE CUENTEN CON VALORES HISTORICOS
SUFICIENTES PARASER TRANSFERIDOS A LOS ARCHIVOS HISTORICOS DE LOS
SUJETOS OBLICADQOS;

Will INTECRAR A SUS RESPECTIVOS EXPEDIENTES, EL REGISTRO DE LOS /
PROCESOS DE DISPOSICION DOCUMENTAL, INCLUYENDO DICTAMENES, 7_’
ACTAS E INVENTARIOS; /AN

IX. PUBLICAR, AL FINAL DE CADA ANO, LOS DICTAMENES Y ACTAS DE BAJA '

DOCUMENTAL Y TRANSFERENCIA SECUNDARIA, EN LOS TERMINOS QUE
ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES EN LA MATERIAYY CONSERVARLOS EN EL }
ARCHIVO DE CONCENTRACION POR UN PERIODO MINIMO DE SIETE ANOS A '

PARTIR DE LA FECHA DE SU ELABORACION; \
X REALIZAR LA TRANSFERENCIA SECUNDARIADE LAS SERIES DOCUMENTALES A
QUE HAYAN CUMPLIDO SU VIGENCIADOCUMENTAL Y POSEAN LOS VALORES \

EVIDENCIALES, TESTIMONIALES E INFORMATIVOS QUE SE DETERMINEN PARA

SUINGRESO AL ARCHIVO HISTORICO QUE CORRESPONDA, Y \
X, LAS QUE ESTABLEZCAN EL CONSEJO NACIONAL, EL CONSEJO LOCAL Y LAS

DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES. )
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ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

RECORDANDO EL CICLO DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS AL PASAR UN
EXPEDIENTE DEBIDAMENTE IDENTIFICADO EINVENTARIADO EN EL ARCHIVO DE

(/,

v

~~ CONCENTRACION, LA VALORACION DOCUMENTAL DEBE DE PERMITIR
C\ ADENTIFICAR CON PRECISION AQUELLA DOCUMENTACION QUE PERSISTE DE
y ﬂ/ MANERA PERMANENTE, QUE PUEDA POSTERIORMENTE SER OBJETO DE SU
: TRANSFERENCIA SECUNDARIAY DEFINITIVA AL ARCHIVO HISTORICO.

VALORES DOCUMENTALES SECUNDARIOS

VALOR DOCUMENTAL

CRITERIO

TESTIMONIAL

SE CONSIDERA QUE UNA SERIE O EXPEDIENTE PUEDE
CONTAR CON VALOR TESTIMONIAL, SI CONTIENE
DOCUMENTOS QUE CON EVIDENCIA DE LAS FACULTADES,
FUNCIONESYCOMPETENCIAS DE LAENTIDAD, Y ADEMAS
CUMPLEN AL MENOS CON UNA DE LAS SIGUIENTES
CONDICIONES:

1 PERMITEN CONOCER Y RECONSTRUIR LA
EVOLUCION DE LAORGANIZACION Y ESTRUCTURA
INTERNA INSTITUCIONAL;

17 PERMITEN CONOCER LOS PROCESOS DE
ELABORACION DE LEGISLACION N4
NORMATIVIDAD DEL ORGANISMO,

1 SONEVIDENCIADELEJERCICIO DE ATRIBUCIONES
SUSTANTIVAS DE LA INSTITUCION.

\\ INFORMATIVO

SE CONSIDERAQUE UNA SERIE O EXPEDIENTE POSEE UN
VALOR INFORMATIVO (INDEPEDIENTE DEL VALOR
TESTIMONIAL QUE PUEDA TENER) CUANDO CONTIENE
INFORMACION EXCLUSIVA, ES DECIR, QUE NO SE
ENCUENTRE EN OTRA FUENTE EXTERNA
ACCESIBLE.ADEMAS DEBE TOMARSE EN CUENTAQUE LOS
DOCUMENTOS CUMPLEN AL MENQOS CON UNA DE LAS
SIGUIENTES CONDICIONES:

1 CONTIENEN INFORMACION UTIL SOBRE UN
ACONTECIMIENTO, INSTITUCION O LUGAR SIN
NECESARIAMENTE SER EVIDENCIA DE LOS
HECHOS A LOS QUE SE REFIERAN;

CONTIENEN INFORMACION EN FORMA SINTETICA,
ES DECIR, CONDENSADA.

3
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PARA DEFINIR EL VALOR DOCUMENTAL DE UNA SERIE O EXPEDIENTE, DEBERA
TAMBIEN CONSIDERARSE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS PARTICULARES DE ANALISIS
COMO:
1 LA UBICACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA EN LA
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.
) EL CARATERDE FUNCION (ADJETIVA O SUBJETIVA)
3 LAEXISTENCIADE ALGUN GRADO DE DUPLICIDAD CON OTROS DOCUMENTOS
& LA SUFICIENCIA DE SU CONTENIDO PARA REFLEJAR LA REALIZACION
COMPLETA DE UN PROCEDIMIENTO:
5 ENTRE OTROS ELEMENTOS QUE EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO ESTABLEZCA
O DECIDA PARA DICHO FIN. C) DESTINO FINAL: UNAVEZ QUE UN EXPEDIENTE
O DOCUMENTO HA CUMPLIDO CON SU FASE SEMIACTIVA (ARCHIVO DE
CONCENTRACION) Y SE DEBE DE DEFINIR SU POSIBLE TRANSFERENCIA
SECUNDARIA AL ARCHIVO HISTORICO O SU POSIBLE ELIMINACION ES
INDISPENSABLE REALIZAR UNA SELECCION SISTEMATICA DE LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE O CONCENTRACION, CUYO PLAZO DE CONSERVACION O USO HA
PRESCRITO PARA DEFINIR SU DESTINO FINAL SE DEBE CONSIDERAR LO
SIGUIENTE:

CONSIDERACION PARA DETERMINAR EL DESTINO FINAL

ELIMINACION:

SE REFIERE A LA DESTRUCCION DE TODOS LOS
DOCUMENTOS DE UNA SERIE CUANDO HAYAN CUMPLIDO
CON SU PLAZO DE CONSERVACION, DEBIDO A QUE ESTA
CARECE DE VALORES SECUNDARIOS. TRATANDOSE DE
DOCUMENTOS QUE CONTENGAN DATOS PERSONALES,
PARA LA SUPLESION CORRESPONDIENTE DEBERAN
ATENDERSE LOS PRINCIPIOS DE IRREVERSIBILIDAD,
SEGURIDAD, CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION AL
AMBIENTE,

PREVISTOS EN LAS DISPOCISIONES APLICABLES.

CONSERVACION
COMPLETA:

SE REFIERE A LA TRANSFERENCIA COMPLETA AL
ARCHIVO HISTORICO DE TODOS LOS DOCUMENTOS DE
UNA SERIE A FIN DE PRESERVARLOS
PERMANENTEMENTE. ESTE CASO CORRESPONDE
TIPICAMENTE A QUE REFLEJAN DECISIONES TOMADAS EN
LOS MAS ALTOS NIVELES DE LA INSTITUCION O QUE
PERMITEN, LA EVOLUCION DE LA ORGANIZACION VY LA
ESTRUCTURA INTERNA, ASI COMO LOS PROCESOS DE
ELABORACION DE NORMATIVIDAD.
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ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
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CONSERVACION
SELECTIVA:

SE REFIERE A LA TRANSFERENCIA AL ARCHIVO HISTORICO
DE AQUELLOS DOCUMENTOS DE UNASERIE QUE POSEEN
VALORES TESTMONIALES O INFORMATIVOS DE RELEVANCIA
PARA LA MEMORIA INSTITUCIONAL Y LA ELIMINACION DE
AQUELLOS DOCUMENTOS QUE CAREZCAN DE DICHOS
VALORES, O BIEN, QUE PERTENEZCAN A CONJUNTOS DE
DOCUMENTOS REPETITIVOS O COTIDIANOS DE POCO
VALOR INDIVIDUAL.

VALORES HISTORICOS
LA LEY DE ARCHIVO DE LACIUDAD DE MEXICO PREVE LO SIGUIENTE:

Articulo 37.Lossujetosobligados podrén contarcon un archivo historicoque tendra las
siguientesfunciones:

RECIBIR LAS TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS Y ORGANIZAR Y
CONSERVARLOS DOCUMENTOS BAJO SU RESGUARDO; )
BRINDAR SERVICIOS DE PRESTAMO Y CONSULTA AL PUBLICO,

MEDIANTE

PROCEDIMIENTOS

PREVIAMENTE  ESTABLECIDOS Y

DIFUNDIR EL PATRIMONIO DOCUMENTAL QUE RESCGUARDA,

COLABORAR CON EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN LA
ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
PREVISTOS EN ESTA LEY, ASICOMOC EN LA DEMAS NORMATIVA APLICABLE;
IMPLEMENTAR POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE PRESERVACION Y
REPRODUCCION QUE PERMITAN CONSERVAR LOS DOCUMENTOS
HISTORICOS Y LA INFORMACION QUE CONTIENEN, Y APLICAR LOS
MECANISMOS Y HERRAMIENTAS QUE PROPORCIONAN LAS TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y COMUNICACION PARA MANTENERLOS A
DISPOSICION DE LOS USUARIOS; Y

LAS DEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES

ES IMPORTANTE PRECISAR, QUE CUANDO A UN DOCUMENTO O EXPEDIENTE SE LE

" DA EL VALOR HISTORICO SE LE CONSIDERA FUENTE ORIGINAL DE CIERTA
INFORMACION O TEMA; ESTANDO EN ETAPA INACTIVA YA QUE SU CONSULTA ES
POCO FRECUENTE SIENDO SU CONTENIDO UTILIZADO ESENCIALMENTE PARA FINES
DE INVESTIGACION TECNICA O CIENTIFICA.
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LOS DOCUMENTOS O EXPEDIENTES CON VALOR HISTORICO RESGUARDAN
VALORES SECUNDARIOS

VALORES SECUNDARIOS DE EXPEDIENTES CON VALOR HISTORICO

EVIDENCIALES SON LAS QUE MUESTRAN DERECHOS Y OBLIGACIONES EN
: UNA SOCIEDAD, EN ESTE RUBRO PODEMOS ENGLOBAR
LEYES, REGLAMENTOS, ACUERDOS, DECRETOS, ENTRE
OTROS, CONSIDERADOS BASE DE LA HISTORIA
INSTITUCIONAL.
TESTIMONIALES MUESTRAN LA EVOLUCION DE LAS INSTITUCIONES, SE
ASIGNA ESTE VALOR A LOS DOCUMENTOS GENERADOS
POR FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA INSTITUCION.
INFORMATIVOS SON DOCUMENTOS QUE SIRVEN DE INSTRUMENTO DE
INFORMACION PARA EL USUARIO, LAENTIDAD PRODUCTORA
Y COMO FUENTE PARA LA INVESTIGACION POLITICA, SOCIAL,
DEMOGRAFICA, CULTURAL, ENTRE OTROS. EN ESTA ULTIMA \|
ETAPA DEL CICLO DE VIDA, LOS A
DOCUMENTOS DE ARCHIVO NO SE PODRAN CONSIDERAR \l
COMO RESERVADOS O CONFIDENCIALES. /

QUINTO: APROBACION Y VIGENCIA DEL DOCUMENTO. EL PRESENTE DOCUMENTO
ENTRARA EN VIGOR UNA VEZ AUTORIZADO POR EL GRUPO DE TRABAJO DE
VALORACION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO.

LEVANTAMIENDO DE ACTA

EN USO DE LA VOZ, EL C. ANTONIO CADENA BASURTO, DIRECTOR EJECUTIVO DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO, GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION CIUDADANA EN
CALIDAD DE SECRETARIO TECNICO: SOMETIO A VOTACION PARA SU APROBACION
FL ACUERDO: ACUERDO/COTECIAD/AZCA/AZCA/EXT2/2025-001, MENDIANTE EL
CUAL QUEDA INSTALADO Y APROBADO EL “GRUPO DE VALORACION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO"” FIRMADO PARA CONSTANCIA
LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON. -
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ACTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 21 de febrero de 2025

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA COTECIAD
LISTA DE ASISTENCIA

./'.

Supl'énte qﬁie la Presidenta,

_ 7\ 1
Y
Lic. Reyn’éfdo Luciano Rios
Dlr‘eetg, “General de Administracion
- y Finanzas

Suplente,

A
o V' 4 1
( o et e
"Lic. Daniel Garcia Muioz
J.U.D de Coordinacion de Archivos

Vocal,

i &
Mtro.LCfisthian Renato Tejada
Moreno
Director Juridico

Suplente del Titular del Organo
Interno de Control,

U >
lng._éﬁb&%ﬁmienta
Subdirectora de ivoria Operativa,

Administrativa
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Secretario Técnico,

Antonio Cadeéra Basurto
Director Ejecutivo de Desarrollo
Administrativo Gobierno Digitaly
Atencion Ciudadana

Secretaria Ejgcutwa
ﬂf;// 74

Maﬂan/Salaza/Ca macho

Subdirectora de la Unidad de
Transparencia

Vocal,

Juan José Feliz Granados Castro
Subdirector de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones

Suplente de la Direccion General
de Desarrollo Econémico

Segtdimiento de Desarrollo

Econdmico
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Suplente de la Direcgion General

&=Rafael é&r;rr'b‘é’ Gonzalez Lic. CM):;A&: Hernandez

irector de Servicios de Cobierno Pérez

Directora General de Asuntos
Juridicos

Suplente de la Direccién General Asé

Lic. Alexi ZLTr IM(oreno\\Rocha

Subdirector de Enlacey J.uD rahsparencia vy
Seguimiento de Participacidn Proteccién de Datos Personales
Ciudadana

Salgado
J.U.D de Auditorias
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